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يمكنكم استخدام النموذج التالي لاستمارة تحليل تأثير حماية البيانات (DPIA) لتوثيق الإجراء. تتبع الاستمارة العملية المذكورة في إرشادات تحليل تأثير حماية البيانات (DPIA) الخاصة بنا، ويجب عليكم قراءته بالإضافة إلى تلك الإرشادات. يجب عليكم تعبئة النموذج في بداية أي مشروع هام يتضمن استخدام البيانات الشخصية أو إذا كنتم ستقومون بتغيير كبير لعمليات حالية. يجب عليكم دمج النتائج النهائية في خطة مشروعكم.
	[bookmark: _heading=h.3dy6vkm]١ - تفاصيل ملكية العملية

	يجب تعبئة تفاصيل القسم الذي يمتلك عملية المعالجة، أو العملية التي يكون جزءًا منها. يجب عليكم تعيين مالكًا واحدًا لعملية المعالجة – أي الشخص الذي سيكون المسؤول الأول عن الأداء الفعال لهذه العملية.

	
	اسم القسم/ الإدارة

	
	اسم عملية المعالجة

	
	حالة عملية المعالجة

	* يجب إضافة اسم المشروع أو المبادرة التي تتعلق بها العملية
	اسم المشروع*

	يجب إضافة أي معلومات إضافية تعتقدون أنها ستفيد في وصف حوكمة عملية المعالجة وملكيتها. 



	[bookmark: _heading=h.1t3h5sf]٢ - قرار بشأن إجراء تحليل تأثير حماية البيانات (DPIA) أم لا

	يجب شرح ما يهدف المشروع إلى تحقيقه ونوع المعالجة التي يتضمنها و لمذا يتطلب / لا يتطلب تنفيذ تحليل تأثير حماية البيانات (DPIA) بشكل عام. قد تقومون بالاستفادة من الرجوع إلى مستندات أخرى مثل وثيقة عرض المشروع. يجب عليكم التوجه إلى القسم 3 من إرشادات تحليل تأثير حماية البيانات (DPIA): متى يجب تنفيذ تحليل تأثير حماية البيانات (DPIA)؟

	إما:
١ - يجب تلخيص سبب تحديد الحاجة إلى تحليل تأثير حماية البيانات (DPIA) – على سبيل المثال، لأنكم تتوقعون استخدام تقنيات جديدة نسبياً في مجال أو قطاع عملكم.
٢ - بجب تلخيص وتبرير رأيكم بأن تحليل تأثير حماية البيانات (DPIA) غير ضروري.




	[bookmark: _heading=h.4d34og8]٣ - تفاصيل عملية المعالجة

	يجب وصف عملية المعالجة في هذا القسم بأكبر قدر من التفاصيل المعقولة. يجب الرجوع إلى سجلات معالجة البيانات الشخصية لوجود معلومات قد تكون ذات صلة.

	في هذه الخانة، يجب عليكم الإجابة بالتفصيل على سؤال "ماذا" المتعلق بعملية المعالجة. يجب أن تتضمن التفاصيل:
· ما هي فئات البيانات الشخصية التي تتم معالجتها؟ (الاسم، بيانات الاتصال، معلومات عائلية، إلخ.)
· ما هي فئات البيانات الشخصية ذات الطابع الخاص التي تتم معالجتها؟ (الأصل العرقي ، بيانات الأطفال ، البيانات الصحية ، البيانات المادية ، البيانات النفسية ، المعتقدات الدينية ، الحالة الاجتماعية ، السجلات الجنائية ، البيانات البيومترية)
	وصف البيانات الشخصية التي سيتم معالجتها.

	في هذه الخانة، يجب عليكم الإجابة بالتفصيل على سؤال "من" المتعلق بعملية المعالجة. يجب أن تتضمن التفاصيل:
· من هم الأفراد الذين سيتم جمع بياناتهم؟
· ما هو العدد (المقدر) من الأفراد الذين سيتم جمع بياناتهم ومعالجتها كجزء من عملية المعالجة، أي عدد الأفراد في اليوم / الأسبوع / الشهر؟
·  ما هو قدر التحكم الذي يمتلكه الفرد على بياناته؟
· هل هناك أي قضايا عامة حالية يجب اتخاذها في الاعتبار؟
	وصف الأفراد التي ستتم معالجة بياناتهم الشخصية.

	في هذه الخانة، يجب عليكم الإجابة بالتفصيل على سؤال "كيف" المتعلق بعملية المعالجة. يجب أن تتضمن التفاصيل:
· من سيقوم بتوفير المعلومات، أي سيتم الحصول على البيانات الشخصية لعملية المعالجة مباشرة من الفرد؟
· كم مرة يتم إجراء عملية المعالجة - باستمرار أو كل ساعة أو يوميا أو أسبوعيا أو شهريا؟
· هل يتم مشاركة البيانات مع أطراف ثالثة (معالجي بيانات و متحكمين مشتركين)؟ إذا كان الجواب نعم ، أذكروا الأطراف الثالثة أو فئات الأطراف الثالثة.
· [bookmark: _heading=h.2s8eyo1]هل تشمل عملية المعالجة أي نقل للبيانات عبر الحدود (البيانات المنقولة عبر الأقاليم / البلدان)؟
· ما هي الأنظمة المستخدمة لمعالجة و / أو تخزين البيانات؟

	وصف طبيعة المعالجة.

	في هذه الخانة، يجب عليكم الإجابة بالتفصيل على سؤال "لماذا" المتعلق بعملية المعالجة. يجب أن تتضمن التفاصيل:
· ما هو الهدف من المعالجة؟ ما  الذي تريدون تحقيقه؟
· ما هو التأثير المقصود على الأفراد؟
· ما هو الأساس القانوني للمعالجة؟
	وصف الغرض من المعالجة، بما في ذلك الأساس القانوني.


[bookmark: _heading=h.17dp8vu]
	[bookmark: _heading=h.3rdcrjn]٤ - تقييم الضرورة والتناسب

	يجب وصف التدابير لضمان ضرورة و تناسب المعالجة.

	يجب أن تتضمن التفاصيل:
· كيف تحقق المعالجة غرضكم ؟
· هل يمكن تحقيق هذه النتيجة بطريقة أخرى تتضمن تدخل أقل؟
· كيف تضمنون اقتصار المعالجة فقط على ما هو مطلوب لتحقيق غرضكم؟
· كيف تضمنون جودة البيانات؟
· كيف تضمنون تقليل البيانات؟
· هل تضمنون إشعار خصوصية مناسب للأفراد؟
· هل سيتمكن الأفراد من ممارسة حقوقهم؟
· إذا كنتم تستخدمون معالجي بيانات خارجيين أو تحت الباطن، فما هي الإجراءات التي تتخذونها لضمان امتثالهم؟
· كيف تقومون بحماية أي تحويلات دولية للبيانات؟



	[bookmark: _heading=h.26in1rg]٥ - تحديد المخاطر والتدابير المناسبة لإدارتها

	يجب وصف كل خطر يؤدي إلى ضرر الأفراد الخاضعين للمعالجة و يجب عليكم أيضا تضمين تقييم لاحتمالية وقوع الخطر و تأثيره على الأفراد من حيث الضرر الذي قد يسببه لخصوصيتهم و بياناتهم الشخصية. 

	مستوى الخطر العام
	مستوى التأثير (الضرر) على الأفراد
	احتمالية الحدوث
	يجب وصف حدث الخطر و سببه و طبيعة تأثيره المحتملة على الأفراد

	منخفض، متوسط، أو مرتفع
	بسيط، كبير، أو خطير
	غير محتمل ، ممكن، محتمل
	يجب تضمين مخاطر الامتثال المخاطر المؤسسية حسب الضرورة



	يجب تحديد الإجراءات التي يجب اتخاذها لتقليل أو إزالة المخاطر المحددة أعلاه. يجب أن تكونوا واثقين من أن الإجراءات التي تحددونها لحماية البيانات الشخصية التي تتم معالجتها تتناسب مع خطر حدوث ضرر جسيم لخصوصية الفرد أو بياناته الشخصية.
* يجب عليكم القيام بدمج تدابير التخفيف المحددة في خطة المشروع الشاملة الخاصة بكم لتنفيذ عملية المعالجة و التأكد من تنفيذها.

	مالك الإجراء
	مستوى الخطر المتبقي
	إجراء لتخفيف الخطر
	الخطر

	
	منخفض، متوسط، أو مرتفع
	
	



	[bookmark: _heading=h.lnxbz9]٦ - تقييم احتمال حدوث 'ضرر جسيم' ضد التدابير المحددة	

	يجب وصف كيفية تمكن عملية المعالجة في إلحاق ضرر جسيم للفرد ، وكيف يتم التخفيف من احتمالية حدوث هذا الضرر الجسيم من خلال إجراءات تخفيف المخاطر المحددة. يجب تقديم مبرراتكم المتعلقة بقراركم حول أن تدابير التخفيف الخاصة بكم تتناسب مع المخاطر التي يتعرض لها الأفراد.

	يجب تحديد كيفية الوصول إلى التوازن الصحيح بين تدابير الحماية المناسبة و المخاطر التي يتعرض لها الأفراد، مع مراعاة:
· أفضل الممارسات بما في ذلك أحدث التقنيات،
· تكاليف تنفيذ إجراءات الحماية المختلفة المتاحة،
· طبيعة ونطاق وسياق وأغراض المعالجة ("ماذا" و "من" و "كيفية" و "سبب" المعالجة)،
· خطر الضرر الجسيم للأفراد.



	[bookmark: _heading=h.35nkun2]٧ - تقييم كيفية إثبات الالتزام بمبادئ قانون حماية خصوصية البيانات الشخصية (PDPPL)

	يجب وصف كيفية إثبات مبادئ حماية البيانات بمجرد تنفيذ جميع خطط العمل المذكورة أعلاه. لمزيد من المعلومات حول هذه النقطة يرجى الاطّلاع على المبادئ التوجيهية لأساسيات حماية خصوصية البيانات للمخاطبين بأحكام القانون.

	كيف سنقوم بإثبات الالتزام للمبدأ
	المبدأ

	
	الشفافية والأمانة واحترام الكرامة الإنسانية

	
	تقليل البيانات

	
	الدقة

	
	تقييد التخزين

	
	النزاهة والسرية

	
	تقييد الغرض

	
	المساءلة



	[bookmark: _heading=h.1ksv4uv]٨ - الموافقة والتوقيع

	يجب توقيع تحليل تأثير حماية البيانات (DPIA) من قبل الموظف المسؤول عن حماية البيانات، مدير القسم، و الموظفين الذين ساهموا في تحليل تأثير حماية خصوصية البيانات (DPIA). يجب الاحتفاظ بتحليل تأثير حماية البيانات (DPIA) الموقع بشكل مناسب لتسهيل الوصول إليه وقت الضرورة.

	
	قائد حماية البيانات

	
	رئيس القسم

	
	الموظفون المساهمون















نهاية الوثيقة
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